JUAN CAREOS PUIG
SECRETARIC DE HACIENDA

27 de enero de 2010

CARTA CIRCULAR DE RENTAS INTERNAS NUM, 10-02

-ATENCION: ESPECIALISTAS EN PLANILLAS

ASUNTO : REQUISITOS DE INSCRIPCION Y RENOVACION DE LA

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ESPECIALISTAS EN
PLANILLAS, DECLARACIONES O RECLAMACIONES DE
REINTEGRO

Exposicion de Motivos

La Seccidén 6170, Creacién del Registro de Especialistas y Requisitos para
Ejercer Como Especialista en Planillas o Declaraciones y la Seccién 6171,
Deberes de los Especialistas, del Codigo de Rentas Internas de Puerto Rico de
1994, segln enmendado (Cddigo), establecen, en parte, las disposiciones
relacionadas a especialistas en planillas, declaraciones o reclamaciones de
reintegro (especialistas en planillas). Dichas secciones fueron enmendadas por
la Ley NUm. 117 de 4 de julio de 2008 y la Ley Num. 194 de 22 de diciembre de
2009.

El propésito de esta Carta Circular, es establecer los requisitos para la
inscripcion en el Registro de Especialistas en Planillas, los requisitos de
renovacién para dicha inscripcion y los deberes del especialista en planilla, al
amparo de dichas enmiendas. .

. Determinacion

El Registro Oficial de Especialistas en Planillas, se ilevara y se mantendra en la
Division de Regulacién de la Practica y Educacién Contributiva (DRPEC) del
Negociado de Asistencia Contributiva y Consultas Especializadas (Negociado}
del Area de Rentas Internas del Departamento. El Registro Oficial no estara
disponible para inspeccion por el publico. No obstante, DRPEC tendréa disponible
un listado de los especialistas inscritos, el cual contendra el nombre, direccidn,
teléfono y correo electrénico de los mismos. La inscripcion en dicho registro no
constituye una licencia del Departamento de Hacienda (Departamento).
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A. Requisitos de Inscripcion en el Registro Oficial
Para ser elegible como especialista en planillas, el solicitante debera:

1. Obtener del Departamento una inscripcion en el registro oficial. Dicha
solicitud se hard completando en todas sus partes el Modelo SC 2887:
Solicitud para inscribirse como Especialista en Planilfas, Declaraciones o
Reclamaciones de Reintegro. En dicho formulario, el solicitante hara
constar gque posee la preparacion, experiencia o conocimiento del
Cédigo que lo cualifica para ejercer la practica como especialista en
planillas e incluird a evidencia requerida en el inciso (3). La solicitud de
inscripcion en el registro se hara por escrito y bajo juramento.

En el caso de sociedades o corporaciones, la solicitud la firmara y
juramentard el socio u oficial de la corporacién responsable de la
practica contributiva.

Por otra parte, toda persona natural o juridica, que solicite la inscripcion
como especialista en planillas, debera informar al momento de solicitar
la inscripcion el nombre, nimero de segurc social y firma de las
personas empleadas o contratadas para preparar planillas,
declaraciones o reclamaciones de reintegro que sean autorizadas a
utilizar el nimero de inscripcion. Para esto, utilizard el Modelo SC
2887A: Declaracidon Informativa Respecto a Personas Conirafadas o
Empleadas por Especialistas en Planilfas, Declaraciones o
Reclamaciones de Reintegro Durante un Afio Fiscal (Declaracion
Informativa).

2. Asistir al curso de capacitaciéon sobre los deberes y responsabilidades
del especialista (curso) ofrecido por el Departamento.

Un abogado o contador puiblico autorizado que tenga en vigor su licencia
para practicar su profesién, no tendra que cumplir con este requisito,
pero sera responsable de conocer sus deberes y responsabilidades,
segln dispuestos en el Codigo.

Ademas, el asistir a dicho curso tampoco aplicara a una persona no
residente de Puerto Rico, en cuyo caso acompafiara con su solicitud de
inscripcion una declaracién firmada por éste o su representante
autorizado certificando que tiene conocimiento sobre sus deberes y
responsabilidades como especialista en planillas, segin dispuestos en el
Cédigo.

3. Tener experiencia o preparacién académica relacionada al Codigo y

someter |la evidencia correspondiente, tal como: transcripcion de créditos
u otro documento que certifigue que asistid a algiin curso de
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contribuciones impuestas por el Cddigo o carta de un patrono
certificando la experiencia en contribuciones impuestas por el Cédigo y
que lo califique en la preparacién de planillas, declaraciones o
reclamaciones de reintegro. Dicha preparacién academica o experiencia
debid haber sido adquirida al menos durante los Ultimos cinco (5) afios
anteriores a la solicitud. En el caso de un CPA o abogado sera
necesario someter copia de la licencia vigente que lo certifigue como tal.

4. Estar al dia en la radicacién de sus planillas de contribucion sobre
ingresos en el periodo dispuesto por el Coédigo para rendir planillas o
declaraciones, incluyendo cualquier prorroga concedida, asi como, en la
radicacién de todas aquellas requeridas como agente retenedor. En el
caso de no haber rendido planillas en alguno de ios Ultimos cinco afios,
deberd someter el Modelo SC 2781: Cerfificacion de Razones por las
Cuales el Contribuyente No Esté Obligado en Ley a Rendir la Planifla de
Contribucién sobre Ingresos de Individuos.

Por otra parte, en el caso de una corporacion que no tenga que cumplir
con este requisito, debera someter copia del certificado de incorporacion
que otorga el Departamento de Estado. Si es una sociedad, sometera
copia del documento que formaliza la sociedad.

5. Estar al dfa en el pago de cualquier contribucién impuesta por el Cédigo,
incluyendo aquellas requeridas como agente retenedor. Este requisito
se considerara cumplido en el caso de cualquier deuda que se
encuentre bajo un plan de page que esté al dia.

6. Someter evidencia de que esta inscrito en el Registro de Comerciantes
del Departamento. Para esto, deberd proveer el Nimero de Registro de
Comerciante emitido por el Negociado de Impuesto al Consumo. En
aquellos casos donde no haya recibido atin el Certificado de Registro de
Comerciante, debera incluir una copia def Modelo SC 2914 Solicitud de
Registro de Comerciante y Certificado de Exencién debidamente sellada
por el Departamento o en el caso de que el registro se haya hecho por
medios electrénicos (Internet o teléfono) debera informar el nimero de
confirmacion de dicha transaccién o copia de hoja de confirmacién,

7. Estar al dia en el pago de pensiones alimentarias en [a Administracién
para el Sustentc Menores (ASUME) y someter certificacion. Este
requisito se considerard cumplido en el caso de cualquier deuda que se
encuentre bajo un plan de pago que esté al dia y sea certificado por
ASUME.

Si la solicitud de inscripcion se entrega en el curso mencionado en el
inciso (2), y ta persona desea obtener el numero de registro de
especialista el mismo dia, debera someter la evidencia requerida en los
incisos {4), (5) y (6) de esta carta circular al momento de presentar su
solicitud en dicho curso.
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Una vez se otorgue la inscripcidn, se asignara un nimero de registro y
éste sera valido mientras no se retire, suspenda o revogue dicha
inscripcidn.

En el caso de una sociedad o corporacion, los incisos (2),(4), (8}, y (6)
seran extensivos también a todos los socios o accionistas de la sociedad
o corporacién gue estén a cargo de la practica confributiva informados
en la Declaracién Informativa.

Ademas, aquellas personas naturales o juridicas que estén contratadas
o empleadas por un individuo, corporacion o sociedad al momento de
hacer la solicitud de inscripcién y que sean informadas en la Declaracion
Informativa, deberdn cumplir con los requisitos establecidos en los
incisos (2), (3), {(4), (5) y (8). Sin embargo, en el caso de que la persona
contratada sea por servicios profesionales, ésta debera cumplir con el
requisito establecido en el inciso (7).

Excepto segln lo disponga el Secretario, ninguna persona o entidad
contratada por el Departamento en calidad de contratista independiente,
0 como asesor 0 consultor en servicios profesionales, podra gjercer o
continuar ejerciendo como especialista mientras mantenga y esté
vigente dicha relacién contractual con el Departamento. Para estos
fines, cuando la parte contratada sea una entidad, las disposiciones de
este parrafo aplicaran al individuo designado en el contrato para rendir
dichos servicios y no a otros empleados de dicha entidad.

B. Requisitos de Renovacion de la Inscripcion en el Registro Oficial

Todo especialista debera renovar su nimero de registro para poder continuar
inscrito como especialista en el registro oficial. Dicha solicitud se hara
completando el Modelo SC 2887.1; Solicitud para Renovar la Inscripcion
como Especialista en Planillas, Declaraciones o Reclamaciones de Reintegro.
El hecho de no haber recibide el formularioc o notificacién para dicha
renovacion no es una razén valida para no cumplir con dicho reguisito.

Los requisitos de elegibilidad para renovacién seran los mismos que para €l
otorgamiento inicial del nimero de registro de especialista. El especialista
debera, ademas, cumplir con los requisitos de educacion continuada,
descritos mas adelante. El especialista continuara utilizando el nimero de
registro que le fue asignado originaimente.

El periodo para hacer |a solicitud de renovacion sera desde el 1 de agosto de
2011 hasta el 31 de octubre de 2011. A partir de este perfodo, la renovacion
se hara cada tres afios durante el mismo periodo. Esto se considerara como
el ciclo de renovacion. Todo especialista debera solicitar la renovacidn,
independientemente de la fecha inicial en 1a cual se le asignd el ntimero de
registro.
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Los requisitos de renovacion son extensivos a las personas informadas en la
Declaracién Informativa, segln aplique. Dichos requisitos deberan ser
acompaniados con la solicitud de renovacion del especialista por quién fue
contratado o empleado y el Modelo SC 2887A mencionado anteriormente.

El especialista que no cumpla con el periodo de renovacion, excepto que
haya solicitado la exclusién del registro oficial, estara sujeto a un cargo por
servicios de doscientos (200) délares pagaderos mediante comprobante de
Rentas Internas. Dicho cargo no estara sujeto a reconsideracion.

A los efectos de la renovacién, el especialista debera completar un minimo
de treinta y seis (36) horas de educacién continuada calificada durante cada
ciclo de renovacion de las cuales tres (3) deberan ser en asunfos de ética y
por lo menos dieciocho (18) en las contribuciones impuestas por el Codigo y
la diferencia en temas libres. Cualquier exceso de horas crédito al cierre de
periodo de renovacion no se considerara para el préximo ciclo de renovacion.

Para que un curso califiqgue come educacion continuada, el mismo debera ser
un programa disefiado para aumentar o mantener el nivel de conocimiento
profesional relacionado con las contribuciones impuestas por el Cdédigo,
contribuciones federales o asuntos relacionados, es decir, programas gue
comprendan temas de actualidad en contribuciones de Puerto Rico, del
Gobierno Federal, o en asuntos relacionados a los mismos, incluyendo
contabilidad, leyes y procedimientos contributivos, administracién financiera,
sistemas computadorizados de informacién para empresas, y ética.

Este requisito de educacién continuada aplicara a aquellos especialistas que
no realizaron su renovaciéon durante el ciclo o que su nlimero haya sido
excluido del Registro y que posteriormente soliciten la inscripcion
nuevamente.

C. Deberes de los Especialistas en Planillas

Los especialistas, sin que se entienda como una limitacion, tendran los
siguientes deberes y responsabilidades:

1. Actuar competentemente como conocedor de asuntos contributivos.
2. Cumplir con las leyes, la moral y orden publico.

3. Cumplir con las reglas o reglamentos emitidos bajo las disposiciones del
Cédigo.

4. Suministrar al contribuyente copia final y completa de la planilia,
declaracion o reclamacién de reintegro al momento de suministrar el
original de dichos documentos para la firma y radicacion. El especialista
podra requerir del contribuyente un recibo u ofra evidencia acreditativa de
que se ha cumplido con este requisito.
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5. Retener y conservar una copia de cada planilla, declaracién o rectamacion
de reintegro que prepare o en su lugar, mantener un registro para cada
planilla, declaracién o reclamacién ya sea mediante un listado, tarjeterc o
en medios electronicos, que contendra el nombre, clase de planilla y afio,
asi como el ndmero de cuenta de cada contribuyente a quien se le ha
preparado la misma y el nombre y nimero de cuenta del especialista que
la firmd. Estos documentos estardn disponibles para inspeccién por el
Secretario y los funcionarios en quienes éste delegue.

6. Someter la declaracién de los especialistas que emplee o contrate durante
el periodo de planillas ¢ declaraciones, utilizando el Modelo SC 2887-A:
Declaracién Informativa Respecto a Especialistas en Planilfas,
Declaraciones o Reclamaciones de Reintegro de Personas Empleadas o
Contratadas Durante un Periodo de Planillas.

7. Incluir en la planilla, declaracién o reclamacién de reintegro, su firma vy
namero de registro de inscripcidén, con el propdsito de facilitar su
identificacion, la de su patrono, o ambos, seglin sea el caso.

Sin embargo, en el caso de aguellos especialistas que utilicen medios
electronicos para completar las planillas, declaraciones o reclamaciones
de reintegro para transferirlas electrénicamente a sus clientes podran
firmar las mismas digitalmente utilizando el mecanismo que para tales
efectos tenga disponible (ejemplo: equipo conocido en inglés como
“signature pad"). El especialista serd responsable del control en la
utifizacion de su firma digital.

8. Mantener la confidencialidad de cualquier informacién que le haya sido
suministrada en relacién a la preparacion de una planilla, declaracion o
reclamacion de reintegro y utilizar la informaciéon que se le supla
Unicamente para estos fines.

9. Solicitar, mediante carta dirigida al Secretario, su exclusion del registro
oficial de especialistas cuando decida cesar en el egjercicio de sus
funciones,

10. Notificar por escrito cualquier cambio en la informacién suministrada en la
solicitud de inscripcién o renovacién de la inscripcion en el Registro
Ofictal, dentro de treinta (30) dias siguientes después de haberse
efectuado el mismo.

ill. Vigencia

Las disposiciones de esta Carta Circular tienen vigencia inmediata y son
supletorias al Reglamento de Especialistas en Planillas, declaraciones o
reclamaciones de reintegro.
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Para cualquier aclaracién o informacidn adicional relacionada con las disposiciones
de esta Carta, pueden comunicarse a la Divisién de Regulacién de la Practica y
Educacién Contributiva al (787) 725-5101.

Cordialmentes,
Juan Carlos Puig

CC-10-02
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